
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lieu : Combloux 

Type de contrat : CDI 

Nbr Heures hebdomadaires : 39h 

Expérience : 5 ans 

 

DESCRIPTIF DU POSTE :  

Vous aurez en charge : 

 

- La gestion du personnel : Gestion des recrutements : DPAE, des visites médicales, AT, habilitation... 

- La paie : Décompte heures mensuelles, éléments variables... 

- Relation Intérim : Suivi des contrats de mission, déclaration et contrôles des heures... 

- Assurances : Gestion du parc automobile et matériel, sinistres,... 

- Comptabilité QUADRATUS: Commande et validation devis fournisseurs, saisies achats, banques 

(état de rapprochement)... 

- Révision de l'ensemble des tous les comptes jusqu'au bilan (lettrage, pointage...) 

- Vous êtes l'interlocuteur du commissaire aux comptes 

- Déclaration fiscales (TVA) 

- Gestion des immobilisations... 

MODE DE CONTACT : 

 

Pour postuler envoyez votre cv au Pôle-Emploi de Sallanches par mail à :  

entreprise.rha0117@pole-emploi.net 

https://www.pole-emploi.fr/accueil/

